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Guatemalz, 31 de agosto de 2021

Lic. LUIS ADOLFQ MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: KAREN JAZMIN MORALES JOR Cuk: 2988383110101
Nomero de contrate: DGA-029-26-2021 Acuerde Ministerial: 7-2021 :
Servicios: TECNICQS Nit del Contratista: - || 9218712-8

Ntmero de Factura: 3928444575 Serie: 1E7D7DDF

Honorarios Mensusles: Q. 5,000.00 Periodo del informe: AGOSTO

Monto Total del Contrato Q. 58,516.13 Piazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta ~ DEPARTAMENTO

{os servicios: ADMINISTRATIVO

Objetivos dei Contrato:

“LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICO
ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FIN
GENERAL DE LLAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y iEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a {as prescripgiones de sus conocimientos

2cnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas |imitativas, sino dnicamente
enunciativas:

para EL DEPARTAMENTO
iCIERA DE LA DIRECCION

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en la elzboracién de documentos varios, archivar, clasificar y distribuir correspondencia y doctimentacion segln las
necesidades del Departamento.

by Apoyo en el manejo de Agenda de reuniones, llamadas telefonicas, asf como atencién al pliblico que [dcude al Departamento
Adminisirativo y proporcionarle informacién autorizada.

¢)  Brindar apoyo en el registro de pases de ingreso ¥ egreso del Grupo 2 "Materiales y Suministras",
Apoyar en la entrega mensual de informacian publica de oficlo, contenida en los numerales 14 {Contratos de

d} Mantenimiento), 18 (Obras en Ejecucién o Ejecutadas) y 19 (Contratos de Arrendarniento, Equipo,
Maquinaria, Servicios), correspondientes al Departamento Administrativo,

e)  Ofras actividades afines a su contrato.
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KAREN JAZMIN MORALES JOR LICDA. KARLA s

CELY BARRIENTO RAMIREZ
Nombre de la Autdridad que Evalua Ios Servicies
+ (segin Clausula de contrato: Décima P

Nombre Completo del Contratista
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Fireg y sello de lafAttoridad que’ Evaia los Servidios
(s2gun Cldusua de contezfo; Décima Frimera) :




